Na temelju odredbi Zakona o platama u drzavnoj sluzbi i javnim sluZbama (“Narodne novine*,
broj 155/23.), Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za
obraCun place u javnim sluZbama (“Narodne novine®, broj 22/24.), Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (“Narodne novine®, broj 87/08., 86/09, 92/10., 105/10.,
90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 94/13., 152/14., 156/23.) te odredbi Pravilnika o djelokrugu rada
tajnika te administrativno - tehni¢kim i pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj $koli
(“Narodne novine®, broj 40/14.) te &lanka 29. Statuta Osnovne §kole Ivanja Reka, Skolski odbor
Osnovne $kole Ivanja Reka, dana 29. kolovoza 2024. donio je

PRAVILNIK O ORGANIZACIJI RADA I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta (dalje u tekstu: Pravilnik)
ureduje se unutarnja organizacija rada u Osnovnoj $koli Ivanja Reka.

Clanak 2.

Sistematizacija radnih mjesta obuhvacéa nazive radnih mjesta, uvjete za obavljanje poslova
svakog radnog mjesta, vrstu radnog mjesta, propisani koeficijent, kratak opis poslova svakog
radnog mjesta te broj izvrSitelja na svakom radnom mjestu.

Clanak 3.

Izrazi u ovom Pravilniku navedeni u muskom rodu neutralni su glede rodne pripadnosti i odnose
se na osobe oba spola.

ORGANIZACIJA RADA
Clanak 4.
Skolom rukovodi ravnatelj.

Radi ostvarivanja plana i programa rada $kole te ukupnosti poslova odgojnoobrazovnog rada i
ostalih poslova rad u Osnovnoj $koli Ivanja Reka ustrojen je u dvije sluzbe:

1. Struéno-pedagoska sluzba
i
2. Administrativno-tehni¢ka sluzba.

Clanak 5.

U Strucno-pedagoskoj sluzbi obavljaju se odgojno-obrazovni poslovi u svezi s izvodenjem
nastavnog plana i programa, neposrednog odgojno-obrazovnog rada s u€enicima, aktivnosti u
skladu s potrebama i interesima ucenika te promicanje struéno-pedagoskog rada $kole i ostali






stru¢no pedagoski poslovi u skladu sa zakonom, provedbenim propisima, godi$njim planom i
programom rada $kole i $kolskim kurikulumom.

Clanak 6.

U Administrativno-tehni¢koj sluzbi obavljaju se opéi, pravni i kadrovski poslovi,
raCunovodstveni i knjigovodstveni poslovi, poslovi vodenja i &uvanja pedagoske
dokumentacije i evidencije te ostalih evidencija, poslovi tehnikog odrZzavanja i rukovanja
opremom i uredajima, poslovi odrZavanja ¢istoée objekata i okoli¥a te drugi pomoéni poslovi u
skladu sa zakonskim propisima, podzakonskim i provedbenim propisima te godidnjim planom
i programom rada kole.

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 7.
Radna mjesta u Osnovnoj $koli [vanja Reka ustrojena su na sljedeéi nadin
1. POSLOVI RUKOVODENJA SKOLOM
1.1. RAVNATELJ OSNOVNOVNE SKOLE (Ravnatelj 2 )

UVIETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli
VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto L. vrste
KOEFICIJENT: 2,80

OPIS POSLOVA: predstavlja i zastupa $kolu, obavlja poslove poslovodnog i struénog voditelja
Skole, organizira i vodi rad Skole, predlaze $kolskom odboru statut i druge opée akte te
financijski plan i polugodi3nji i godi$nji obratun, odluduje o zasnivanju i prestanku radnog
odnosa zaposlenika Skole sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj 8koli te drugim propisima, planira rad, saziva i vodi sjednice uciteljskog vijeca,
odgovara za sigurnost uCenika, uditelja i ostalih radnika, suraduje s udenicima, roditeljima,
osnivatem i drugim nadleZznim sluZbama te obavlja ostale poslove prema zakonskim i
podzakonskim propisima i Statutu Skole.

BROJ IZVRSITELJA: 1

2. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD
2.1. NAZIV RADNOG MIJESTA: Utitelj razredne nastave (Ucitel))

UVIJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli te Pravilniku o
odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i strunih suradnika u osnovnoj $koli.

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta I. i II. vrste
KOEFICIJENT: 2,01

OPIS POSLOVA: izvodenje nastave i drugih oblika neposrednoga odgojno obrazovnog rada,
razrednicki poslovi te ostali poslovi koji proizlaze iz naravi i koli¢ine odgojno obrazovnog rada






s uenicima, obavljanje aktivnosti i poslova iz nastavnog plana i programa, godi$njeg plana i
programa, $kolskog kurikuluma te moguénost obavljanja posebnih poslova koji proizlaze iz
ustroja rada $kole.

BROJ IZVRSITELJA: 8

2.2. NAZIV RADNOG MIJESTA: Utitelj *predmetne nastave (Ucitel))
(*Hrvatski jezik, Engleski jezik, Njemacki jezik, Povijest, Geografija, Priroda, Biologija,
Kemija, Matematika, Fizika, Tehni€ka kultura, Glazbena kultura, Likovna kultura, Tjelesna i
zdravstvena kultura, Vjeronauk i Informatika)

UVIJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli te Pravilniku o
odgovarajucoj vrsti obrazovanja uéitelja i struénih suradnika u osnovnoj skoli.

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta I. i II. vrste
KOEFICIJENT: 2,01

OPIS POSLOVA: izvodenje nastave i drugih oblika neposrednoga odgojno obrazovnog rada,
razredni¢ki poslovi te ostali poslovi koji proizlaze iz naravi i koli¢ine odgojno obrazovnog rada
s uenicima, obavljanje aktivnosti i poslova iz nastavnog plana i programa, godisnjeg plana i
programa, $kolskog kurikuluma te moguénost obavljanja posebnih poslova koji proizlaze iz
ustroja rada kole.

BROJ IZVRSITELJA:

Hrvatski jezik: 2 izvrsitelja
Engleski jezik: 2 izvr§itelja
Njemagki jezik: 1 izvrSitelj
Matematika: 2 izvriitelja
Kemija/priroda/biologija: 1 izvrSitel]
Povijest: 1 izvrsitelj

Geografija: 1 izvrsitelj

Informatika: 2 izvrSitelja

Tjelesna i zdravstvena kultura: 1 izvrSitelj
Likovna kultura: 1 izvrsitelj
Glazbena kultura: 1 izvrSitelj
Vjeronauk: 2 izvrSitelja

2.3. NAZIV RADNOG MIJESTA: Utitelj *predmetne nastave, mentor (UC¢itelj - mentor)
(*islamski vjeronauk i fizika/tehni¢ka kultura)

UVIJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli te Pravilniku o
odgovarajuéoj vrsti obrazovanja uéitelja i strunih suradnika u osnovnoj koli.

VRSTA RADNOG MIJESTA: radna mjesta I. i II. vrste
KOEFICIJENT: 2,38






OPIS POSLOVA: izvodenje nastave i drugih oblika neposrednoga odgojno obrazovnog rada,
razrednicki poslovi te ostali poslovi koji proizlaze iz naravi i koli¢ine odgojno obrazovnog rada
s uenicima, obavljanje aktivnosti i poslova iz nastavnog plana i programa, godi$njeg plana i
programa, $kolskog kurikuluma te moguénost obavljanja posebnih poslova koji proizlaze iz
ustroja rada §kole.

BROJ IZVRSITELJA: 2

2.4. NAZIV RADNOG MIJESTA: Stru¢ni suradnik - pedagog, edukator rehabilitator i
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UVIJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli te Pravilniku o
odgovarajucoj vrsti obrazovanja uditelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj $koli.

VRSTA RADNOG MIJESTA: radna mjesta L. vrste
KOEFICIJENT: 2,01

OPIS POSLOVA: neposredni odgojno obrazovni rad s u¢enicima, obavljanje stru¢no razvojnih
i drugih struénih poslova u skladu sa zahtjevima struke te obavljanje ostalih poslova koji
proizlaze iz neposrednog odgojno obrazovnog rada ili drugih propisa; planira i progamira rad,
priprema se i obavlja poslove u neposrednome odgojnoobrazovnome radu s ucenicima,
savjetuje i pomaze u radu uciteljima i struénim suradnicima te ostalim zaposlenicima 3kole s
postupcima u radu s djecom s posebnim potrebama, pomaZe uditeljima u izradi primjerenih
programa, didakti¢kih i nastavnih sredstva, suraduje, savjetuje i pomaze roditeljima ucenika s
te¥kocama u razvoju, analizira i vrednuje djelotvornost odgojno-obrazovnog rada, stru¢no se
usavriava, suraduje s ustanovama, vodi odgovarajuéu pedago$ku dokumentaciju i ucenicke
dosjee, sudjeluje u radu povjerenstva za upis djece u osnovnu Skolu, obavlja poslove na
prevenciji poremecaja u ponasanju, izraduje i provodi preventivne programe te obavlja druge
poslove na unapredivanju i razvoju odgojno-obrazovne djelatnosti $kole.

BROJ IZVRSITELJA:
Stru¢ni suradnik — pedagog : 1 izvrSitelj

Stru¢ni suradnik - edukator rehabilitator : 1 izvrSitelj
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2. ADMINISTRATIVNO - TEHNICKI POSLOVI

3.1. NAZIV RADNOG MIESTA: Tajnik (Tajnik §kolske ustanove 1)

UVIJETI: zavrien a) sveutili¥ni integrirani prijediplomski i diplomski studij pravne struke ili
stru¢ni diplomski studij javne uprave; b) stru¢ni prijediplomski studij upravne struke, ako se na
natjeCaj ne javi osoba iz tocke a).

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto L. i II. vrste






KOEFICIJENT: 2,01

OPIS POSLOVA: normativno pravni poslovi, kadrovski poslovi, opéi i administrativno -
analiticki poslovi, sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje dokumentacije $kolskog odbora,
vodenje evidencije o radnom vremenu administrativno - tehnikih i pomoénih radnika,
administrativni poslovi koji proizlaze iz godisnjeg plana i programa rada Skole te ostali poslovi
propisani Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno - tehni¢kim i pomoénim
poslovima koji se obavljaju u osnovnoj koli

BROJIZVRSITELJA: 1

3.1. NAZIV RADNOG MIESTA: Voditelj ratunovodstva (Voditelj racunovodstva u
Skoli 1)

UVIJETL zavrSen sveutilisni diplomski studij ekonomije odnosno sveudilidni integrirani
prijediplomski i diplomski studij ekonomije odnosno stru¢ni diplomski studij ekonomije
odnosno sveutili$ni  prijediplomski studiji ekonomije ili struéni prijediplomski studij
ekonomije odnosno visa ili visoka stru¢na sprema ekonomske struke steena prema ranijim
propisima.

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto I. i II. vrste
KOEFICIJENT: 2,01

OPIS POSLOVA: organiziranje i vodenje raunovodstvenih i knjigovodstvenih poslova,
vodenje poslovnih knjiga prema vaZeéim propisima, kontrola obraguna i isplate putnih naloga,
sastavljanje godiSnjih i periodi¢nih financijskih te statistickih izvjestaja, izrada prijedloga
financijskog plana prema programima i izvorima financiranja u suradnji s ravnateljem i
pracenje njihovog izvrSavanja, priprema godisnjeg popisa imovine, i ostalih poslova vezanih
uz taj popis te obavljanje ostalih poslova prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te
administrativno - tehni¢kim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj $koli

BROJ IZVRSITELJA: 1

3.2.1. NAZIV RADNOG MJESTA: domar-loza¢-skolski majstor (Strucni suradnik na
tehnickom odrZavanju)

UVIETL: zavriena srednja 8kola tehnitke vrste poloZen ispit za obavljanje poslova rukovatelja
centralnim grijanjem i termoventilacijama, te uvjerenje o posebnoj zdravstvenoj sposobnosti za
obavljanje poslova s posebnim uvjetima rada.

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto III. vrste
KOEFICIJENT: 1,39
BROJ IZVRSITELJA: 1 izvriitelja
3.2.2. NAZIV RADNOG MIESTA: domar-loZa¢-Skolski majstor ( Radnik II1. vrste)
VRSTA RADNOG MIJESTA: radno mjesto III. vrste
KOEFICIJENT: 1,25
BROJ IZVRSITELJA: 1






3.3. NAZIV RADNOG MJESTA: sprema¢/ica (Cistac/Spremac)
UVIJETI: zavriena osnovna $kola
VRSTA RADNOG MIJESTA: radno mjesto IV. vrste

OPIS POSLOVA: poslovi odrZavanja i &i$¢enja $kolskog prostora i opreme , &iSéenje i
odrZavanje prilaza i ulaza u §kolu, §kolskih ugionica, kabineta, radionica, sanitarnih &vorova,
hodnika, stubista, svla¢ionica, blagovaonice, $kolske sportske dvorane i drugih prostora Skole i
vanjskog okolifa te namjeStaja i opreme $kole te prema potrebi poslova deZurstva i
dostavljackih poslova te drugih poslova koji proizlaze iz godi$njeg plana i programa rada $kole.

KOEFICUJENT: 1,06
BROJ IZVRSITELJA: 10

3.4. NAZIV RADNOG MIJESTA: Kuhar (Kuhar - slasticar 2)
UVIJETI: zavrSena srednja ugostiteljska §kola - smjer kuhar
VRSTA RADNOG MIJESTA: radno mjesto III. vrste
KOEFICIJENT: 1,30

OPIS POSLOVA: poslovi planiranja, preuzimanja namirnica, priprema i podjela toplih obroka
odnosno mlije¢nih obroka za uenike, ¢i§€enje i odrZavanje kuhinje te ostali poslovi koji
proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada $kole i drugih propisa

BROJ IZVRSITELJA: 3 izvriitelja

3.5. NAZIV RADNOG MIJESTA : uditelj u produZenom boravku ( ucitelj)

UVIJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli te Pravilniku o
odgovarajucoj vrsti obrazovanja uditelja i struénih suradnika u osnovnoj $koli

VRSTA RADNOG MIJESTA: radna mjesta I. i II. vrste

KOEFICIJENT: 2,01

OPIS POSLOVA: neposredni odgojno obrazovni rad s uéenicima, poslovi pomo¢i u uenju i
provedbi organiziranog slobodnog vremena te moguénost izvodenja dodatnog rada, dopunske
nastave i izvannastavnih aktivnosti i drugi poslovi u skladu s propisima

BROJ IZVRSITELJA: 4

3.6. NAZIV RADNOG MIJESTA : Pomoénik u nastavi

UVIJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj koli, Zakonu o
osobnoj asistenciji i Pravilniku o pomo¢nicima u nastavi i struénim komunikacijskim
posrednicima






VRSTA RADNOG MIJESTA: radna mjesta III. vrste

OPIS POSLOVA: pruZanje neposredne potpore uéeniku tijekom odgojno-obrazovnog
procesa u zadacima koji zahtijevaju komunikacijsku, senzornu i motori¢ku aktivnost
ucenika, u kretanju, uzimanju hrane i pi¢a, u obavljanju higijenskih potreba, u
svakodnevnim nastavnim, izvannastavnim i izvanu¢ioni¢kim aktivnostima i ostali poslovi
prema Pravilniku o pomo¢nicima u nastavi i struénim komunikacijskim posrednicima i
Zakonu o osobnoj asistenciji

BROJ IZVRSITELJA: 1

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 8.

U sluéaju izmjene vaZecih pozitivnih propisa RH, ovaj Pravilnik neée se mijenjati vec ée se
automatski primjenjivati vaZeéi propisi.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu drugi dan od dana objave na oglasnoj plo¢i Osnovne §kole Ivanja
Reka, a primjenjuje se od 1. oZujka 2024. godine temeljem Zakona o pla¢ama u drZavnoj sluzbi
i javnim sluzbama (“Narodne novine®, broj 155/23.)

Predsjednica Skolskog odbora:

Marija Boromisa Mihaljevié, prof.
o

KLASA: 011-03/24-02/03 ”%@% Doromia Aﬁ% ¢

URBROIJ: 251- 731/01-24-1

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Osnovne $kole Ivanja Reka dana 30. kolovoza 2024.
godine te je drugi dan, 31. kolovoza 2024. stupio na snagu.

Predsjednica Skolskog odbora:

ManJa Boromisa MlhaIJ ev1c, prof

Ravnatelj

Mario Soboéan, dipl.teol.
\}{a,ﬁo Sobogowﬂ






Na temelju odredbi Zakona o pla¢ama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (“Narodne
novine“, broj 155/23.), Uredbe o mnazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i
koeficijentima za obracun plaée u javnim sluZbama (“Narodne novine®, broj 22/24.), Zakona
0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (“Narodne novine“, broj 87/08., 86/09,
92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 94/13., 152/14., 156/23.) te odredbi Pravilnika o
djelokrugu rada tajnika te administrativno - tehni¢kim i pomoénim poslovima koji se
obavljaju u osnovnoj $koli (“Narodne novine“, broj 40/14.) te &lanka 29. Statuta Osnovne
Skole Ivanja Reka, Skolski odbor Osnovne $kole Ivanja Reka, dana 9. travnja 2025. donio je

ODLUKU O IZMJENAMA 1 DOPUNAMA PRAVILNIKA O ORGANIZACIJI RADA I
SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

Clanak 1.

U Pravilniku o organizaciji radnih mjesta Osnovne $kole Ivanja Reka KLASA: 011-03/24-
02/03 URBROJ: 251-731/01-24-1 od 31. kolovoza 2024. ¢lankak 7. mijenja se i glasi:

2.4. NAZIV RADNOG MJESTA: Struéni suradnik - pedagog, edukator rehabilitator,
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UVIJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te Pravilniku o
odgovarajucoj vrsti obrazovanja uditelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj $koli.

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta I. vrste
KOEFICIJENT: 2,01

OPIS POSLOVA: neposredni odgojno obrazovni rad s udenicima, obavljanje stru¢no
razvojnih 1 drugih struénih poslova u skladu sa zahtjevima struke te obavljanje ostalih poslova
koji proizlaze iz neposrednog odgojno obrazovnog rada ili drugih propisa; planira i progami

ra rad, priprema se i obavlja poslove u neposrednome odgojnoobrazovnome radu s uéenicima,
savjetuje i pomaze u radu uditeljima i struénim suradnicima te ostalim zaposlenicima $kole s
postupcima u radu s djecom s posebnim potrebama, pomaze uciteljima u izradi primjerenih
programa, didakti¢kih i nastavnih sredstva, suraduje, savjetuje i pomaZe roditeljima uéenika s
teSko¢ama u razvoju, analizira i vrednuje djelotvornost odgojno-obrazovnog rada, stru¢no se
usavrSava, suraduje s ustanovama, vodi odgovarajuéu pedagosku dokumentaciju i uéenicke
dosjee, sudjeluje u radu povjerenstva za upis djece u osnovnu Skolu, obavlja poslove na
prevenciji poremeéaja u ponasanju, izraduje i provodi preventivne programe te obavlja druge
poslove na unapredivanju i razvoju odgojno-obrazovne djelatnosti Skole.

BROJ IZVRSITELJA:
Stru¢ni suradnik — pedagog : 1 izvrsitelj

Strucni suradnik - edukator rehabilitator : 1 izvrSitelj
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Stru¢ni suradnik — psiholog: 1 izvrSitel;j

Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta
Osnovne Skole Ivanja Reka donijeta je 9. travnja 2025., a stupila na snagu 10. travnja 2025.

KLASA: 011-03/25-03/04
URBROJ: 251-731/01-25-1
Zagreb, 9. travnja 2025.

Predsjednica $kolskog odbora:

Marija Boromisa Mihaljevié, prof.
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Na temelju odredbi Zakona o plaéama u drzavnoj stuzbi i javnim sluZbama (“Narodne novine®,
broj 155/23.), Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za
obratun pla¢e u javnim sluzbama (“Narodne novine®, broj 22/24.), Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 8koli (“Narodne novine®, broj 87/08., 86/09, 92/10., 105/10.,
90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 94/13., 152/14., 156/23.) te odredbi Pravilnika o djelokrugu rada
tajnika te administrativno - tehni¢kim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli
(“Narodne novine®, broj 40/14.) te &lanka 29. Statuta Osnovne $kole Ivanja Reka, Skolski odbor
Osnovne $kole Ivanja Reka, dana 2. listopada 2025. donio je

ODLUKU O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O ORGANIZACIJI RADA 1
SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

Clanak 1.

U Pravilniku o organizaciji radnih mjesta Osnovne $kole Ivanja Reka KLASA: 011-03/24-
02/03 URBROJ: 251-731/01-24-1 od 31. kolovoza 2024. ¢lanku 7. dodaje se i glasi:

2.4. NAZIV RADNOG MIESTA: Utitelj edukator rehabilitator (ugitelj)

UVIJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli te Pravilniku o
odgovarajucoj vrsti obrazovanja u¢itelja i struénih suradnika u osnovnoj $koli.

VRSTA RADNOG MIJESTA: radna mjesta I. vrste
KOEFICIJENT: 2,11

OPIS POSLOVA: izvodenje nastave i drugih oblika neposrednoga odgojno obrazovnog rada,
razredniCki poslovi te ostali poslovi koji proizlaze iz naravi i koli¢ine odgojno obrazovnog rada
s uenicima, obavljanje aktivnosti i poslova iz nastavnog plana i programa, godisnjeg plana i
programa, Skolskog kurikuluma te moguénost obavljanja posebnih poslova koji proizlaze iz
ustroja rada $kole.

BROJIZVRSITELJA:

Ucitelj edukator rehabilitator: 1 izvrgitel;

2.5. NAZIV RADNOG MIJESTA: operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zatitu
POSLOVI KOJE OBAVLIJA: poslovi operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu

UVIJETI: getverogodisnja srednja $kola (razina 4.2. prema HKO) i zavrien Program
obrazovanja za stjecanje djelomiéne kvalifikacije operativni djelatnik za sigurnost i civilnu
zatitu u odgojno-obrazovnim ustanovama/operativna djelatnica za sigurnost i civilnu zatitu
u odgojno-obrazovnim ustanovama (dalje u tekstu: Program obrazovanja).



Iznimno, poslove operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu moZe obavljati i osoba
koja nema zavrSen Program obrazovanja, ali ga je duZna zavrsiti u roku od Sest mjeseci od
dana zasnivanja radnog odnosa na tom radnom mjestu, u suprotnom prestaje radni odnos
istekom zadnjeg dana roka za stjecanje Programa obrazovanja.

VRSTA RADNOG MIJESTA: radno mjesto III. vrste (razina 4.2. HKO )

KOEFICIJENT: 1,43

OPIS POSLOVA: nadzire kontrolu pristupa u $kolsku ustanovu, nadzire i osigurava Skolsku
imovinu i prostor, sudjeluje u organizaciji i provedbi osnovnih mjera civilne zastite te obavlja
poslove odrZavanja objekta §kole i njezina okoli3a, suraduje s nadleZnim sluzbama
(vatrogasci, hitna pomo¢, civilna zastita) u stu¢aju izvanrednih situacija, sudjeluje u
edukacijama i podizanju svijesti u€enika i zaposlenika o sigurnosnim protokolima i
postupcima u hitnim situacijama, prati situacije u $kolskim prostorima i prijavljuje nadleZnim
osobama ponasanja koja mogu ugroziti sigurnost i dobrobit u¢enika, zaposlenika i posjetitelja,
suraduje s odgojno-obrazovnim i drugim radnicima i ravnateljem $kole u pruZanju podrike
sigurnosti i dobrobiti ucenika, obavlja i ostale poslove sigurnosti i civilne zastite koji
proizlaze iz godisnjeg plana i programa rada $kole i drugih propisa, a moZe obavljati i poslove
iz ¢lanka 6. Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno—tehnikim i pomoénim
poslovima koji se obavljaju u osnovnoj koli.

BROJ IZVRSITELJA:
operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu: 1 izvrsitelj

Clanak 2.

Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta
Osnovne Skole Ivanja Reka donijeta je 2. listopada 2025., a stupila na snagu 3. listopada 2025.

KLASA: 011-03/25-02/04
URBROIJ: 251-731/01-25-1
Zagreb, 2. listopada 2025.

Predsjednica $kolskog odbora: N Ravnatel;j:
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Na temelju odredbi Zakona o placama u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (“Narodne novine®,
broj 155/23.), Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za
obratun place u javnim sluZzbama (“Narodne novine*, broj 22/24.), Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (“Narodne novine®, broj 87/08., 86/09, 92/10., 105/10.,
90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 94/13., 152/14., 156/23.) te odredbi Pravilnika o djelokrugu rada
tajnika te administrativno - tehni¢kim i pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli
(“Narodne novine®, broj 40/14.) te &lanka 29. Statuta Osnovne 3kole Ivanja Reka, Skolski odbor
Osnovne skole Ivanja Reka, dana 26. veljade 2026. donio je

ODLUKU O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O ORGANIZACIJI RADA 1
SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

Clanak 1.

U Pravilniku o organizaciji radnih mjesta Osnovne $kole Ivanja Reka KLASA: 011-03/24-
02/03 URBROJ: 251-731/01-24-1 od 31. kolovoza 2024. ¢lanku 7. dodaje se i glasi:

2.2. NAZIV RADNOG MIJESTA: Utitelj *predmetne nastave (U¢itel))
(*Hrvatski jezik, Engleski jezik, Njemacki jezik, Povijest, Geografija, Priroda, Biologija,
Kemija, Matematika, Fizika, Tehni¢ka kultura, Glazbena kultura, Likovna kultura, Tjelesna i
zdravstvena kultura, Vjeronauk i Informatika)

UVIETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli te Pravilniku o
odgovarajuéoj vrsti obrazovanja uéitelja i struénih suradnika u osnovnoj skoli.

VRSTA RADNOG MIJESTA: radna mjesta 1. 1 II. vrste
KOEFICIJENT: 2,01

OPIS POSLOVA: izvodenje nastave i drugih oblika neposrednoga odgojno obrazovnog rada,
razredniCki poslovi te ostali poslovi koji proizlaze iz naravi i koli¢ine odgojno obrazovnog rada
s udenicima, obavljanje aktivnosti i poslova iz nastavnog plana i programa, godisnjeg plana i
programa, 3kolskog kurikuluma te moguénost obavljanja posebnih poslova koji proizlaze iz
ustroja rada $kole.

BROJ IZVRSITELJA:

Hrvatski jezik: 2 izvrsitelja

Engleski jezik: 2 izvrsitelja

Njemacki jezik: 1 izvrSitelj
Matematika: 2 izvrgitelja
Kemija/priroda/biologija: 2 izvrsitelja
Povijest: 1 izvrditelj

Geografija: 1 izvrSitelj

Informatika: 2 izvrSitelja

Tjelesna i zdravstvena kultura: 1 izvrSitel]
Likovna kultura: 1 izvrSitelj
Glazbena kultura: 1 izvrsitelj
Vjeronauk: 2 izvrSitelja



2.5. NAZIV RADNOG MIJESTA: operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu
POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu

UVJETI: etverogodisnja srednja $kola (razina 4.2. prema HKO) i zavrien Program
obrazovanja za stjecanje djelomi¢ne kvalifikacije operativni djelatnik za sigurnost i civilnu
zagtitu u odgojno-obrazovnim ustanovama/operativna djelatnica za sigurnost i civilnu zagtitu
u odgojno-obrazovnim ustanovama (dalje u tekstu: Program obrazovanja).

Iznimno, poslove operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zadtitu moZe obavljati i osoba
koja nema zavrsen Program obrazovanja, ali ga je duZna zavrsiti u roku od $est mjeseci od
dana zasnivanja radnog odnosa na tom radnom mjestu, u suprotnom prestaje radni odnos
istekom zadnjeg dana roka za stjecanje Programa obrazovanja.

VRSTA RADNOG MIJESTA: radno mjesto III. vrste (razina 4.2. HKO )

KOEFICIJENT: 1,43

OPIS POSLOVA: nadzire kontrolu prlstupa u Skolsku ustanovu, nadzire i osigurava $kolsku
imovinu i prostor, sudjeluje u orgamzacul i provedbi osnovnih mjera civilne zastite te obavlja
poslove odrZavanja objekta $kole i njezina okolisa, suraduje s nadle?nim sluzbama
(vatrogasci, hitna pomog¢, civilna zastita) u slu€aju izvanrednih situacija, sudjeluje u
edukacijama i podizanju svijesti u€enika i zaposlenika o sigurnosnim protokolima i
postupcima u hitnim situacijama, prati situacije u $kolskim prostorima i prijavljuje nadleZnim
osobama ponaSanja koja mogu ugroziti sigurnost i dobrobit u¢enika, zaposlenika i posjetitelja,
suraduje s Ode]HO obrazovnim i drugim radnicima i ravnateljem 8kole u pruzanju podrike
sigurnosti i dobrobiti ucenika, obavlja i ostale poslove sigurnosti i civilne zagtite koji
prmzlaze iz godiSnjeg plana i programa rada Skole i drugih propisa, a moZe obavljati i poslove
iz ¢lanka 6. Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno—tehnic¢kim i pomoénim
poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli.

BROJ IZVRSITELJA:
operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu: 2 izvrsitelja

Clanak 2.

Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta
Osnovne Skole Ivanja Reka donijeta je 26. veljate 2026., a stupila na snagu 27. veljace 2026.

KLASA: 011-03/26-02/01
URBROJ: 251-731/01-26-1
Zagreb, 27. veljace 2026.
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